Serwis informacyjny P.K.G.K.t Sp. z o.0.

Zespot Inwestycji

Gtéwny Specjalista - Ewa Tarata
Kontakt:
tel. 42 211 13 19 wew. 144, 129

Interesanci przyjmowani sg w budynku ,,F” przy ul. Jana Pawta Il 44 (pokdj nr 22) od poniedziatku do piatku w godzinach: od
8:00 do 9:00 oraz od 13:00 do 15:00.

Do zakresu zadan i kompetencji Zespotu Inwestycji (ZI) nalezy zapewnienie prawidtowej realizacji prowadzonych przez
Spoétke przedsiewzie¢ inwestycyjnych w zakresie jej dziatalnosci wodno-kanalizacyjnej, cieptowniczej i pozostatych oraz
przechowywanie danych technicznych zwigzanych z majatkiem Spétki dotyczacych sieci, przytaczy, urzadzen i budowli
wodno-kanalizacyjnych oraz cieptowniczych, w tym:

e |dentyfikowanie, we wspotpracy z komdrkami organizacyjnymi, potrzeb i opracowywanie plandéw inwestycyjnych,

e Gromadzenie danych i opracowywanie wnioskédw dotyczacych potrzeb inwestycji budowlanych zgtaszanych przez
inne komérki organizacyjne,

e Realizacja zatwierdzonego planu inwestycyjnego, w tym rozdziat zadan, przygotowywanie harmonogramoéw,
dokumentéw koniecznych do rozpoczecia realizacji inwestycji,

e Poszukiwanie i analiza zewnetrznych Zrédet dofinansowania realizacji inwestycji oraz przygotowywanie dokumentacji
wymaganej do aplikowania o ich uzyskanie,

e \Wspdtpraca z instytucjami finansowymi i organami przez nie wskazanymi,

e Realizowanie uméw o dofinansowanie dotyczacych zadan inwestycyjnych i nadzorowanie sptat zaciggnietych
pozyczek w celu wystepowania 0 ewentualne umorzenia,

e Koordynacja przy opracowywaniu studiéw wykonalnosci oraz dokumentacji projektowo -kosztorysowej dla
poszczegdlnych inwestycji lub zlecanie ich wykonania na zewnatrz,

e Wspdtpraca w przeprowadzaniu postepowan o udzielenie zaméwien dotyczacych zadan inwestycyjnych,

e Przygotowywanie projektéw umdw na opracowanie dokumentacji projektowej i wykonanie robét budowlanych oraz
innych zwigzanych z prowadzonymi inwestycjami,

e Nadzdr nad poprawnoscia i kompletnoscig dokumentéw dot. realizacji inwestycji pod wzgledem formalno-prawnym, w
tym uméw kontraktowych,

e Koordynacja i wspdtpraca z Wydziatem Wod-Kan w zakresie organizowania i nadzorowania realizacji inwestycji
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, zawieranymi umowami i wytycznymi,

e Zapewnienie wymaganych przepisami prawa nadzoréw budowlanych z zachowaniem obowigzujacych przepiséw,

e Prowadzenie ewidencji realizowanych przedsiewzie¢ inwestycyjnych,

e Prowadzenie rejestru uméw o wykonanie robét oraz ewidencjonowanie zatrzymanych i zwalnianych
zabezpieczen/kaucji gwarancyjnych,

e Prowadzenie inwestycji pod wzgledem finansowym, w tym rozliczanie inwestycji i przygotowywanie dokumentéw w
celu ujecia wytworzonych $rodkéw trwatych w ewidencji,

e Sprawdzanie faktur przedktadanych przez wykonawcéw zadan inwestycyjnych, pod wzgledem zgodnosci z
wykonanym zakresem prac,

e Prowadzenie spraw inwestycyjnych w zakresie zagadnien o charakterze administracyjno-prawnym i organizacyjnym,

zapewniajacych prawidtowg realizacje zadan inwestycyjnych, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz

zasadamii wytycznymi,

Opracowywanie zleconych analiz, raportéw i sprawozdan w zakresie prowadzonych dziatah inwestycyjnych,

Kompletowanie dokumentacji odbiorowej, w tym wymaganych prawem decyzji i organizowanie odbiordéw,

Przekazywanie (protokolarne) wybudowanych obiektéw do eksploatacji,

Zapewnienie prowadzenia wymaganych dziatanh informacyjnych i promocyjnych,

Obstuga organizacyjno-techniczna kontroli wewnetrznych, zewnetrznych i audytéw,

Zapewnienie warunkéw i ogélny nadzér nad przechowywaniem, zabezpieczaniem i udostepnianiem uméw,

dokumentacji technicznej, ekonomiczno-finansowej, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, wytycznymi, umowami,

e Monitoring efektéw, ktérych osiagniecie jest podyktowane realizowanymi inwestycjami, przygotowywanie informacji,
sprawozdan i raportéw z osiggnietych efektéw, podejmowanie dziatan usprawniajacych osiggniecie tych efektéw,

e Nadzér nad zapewnieniem trwatosci projektdéw,

e Zapewnienie prawidtowej archiwizacji dokumentacji projektéw,

e Prowadzenie spraw zwigzanych z budowg podtaczen do miejskiej sieci kanalizacji sanitarnej, w tym weryfikacja
dokumentacji technicznej, prowadzenie rejestru wnioskéw, umow,

e Przechowywanie danych zwigzanych z majatkiem Spétki dotyczacych sieci, przytaczy, urzadzen i budowli wodno-
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kanalizacyjnych oraz cieptowniczych (dane aktualizowane przez i pochodzace z Wydziatu Wod-Kan oraz Zespotu ds.
Cieptownictwa),

Wspétpraca przy realizowaniu zakupdw inwestycyjnych maszyn i urzadzen,

Realizacja spraw zaopatrzeniowych w ramach Zespotu,

Nadzér nad terminami oraz poprawnoscia realizacji uméw dotyczacych zadan wykonywanych przez Zespét,
Wykonywanie innych zadan i polecen zleconych przez Zarzad.
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